國立東華大學管理學院

繪圖印表機借用申請單
95.11.23  九十五學年度第一學期第三次院行政會議通過
100.10.11 一百學年度第一學期第一次院行政會議通過
	申請單位
	
	職稱
	

	申 請 人
	
	連絡電話
	

	預約時間
	    年     月     日         

□上午   □下午   □其他           

	用途說明
	

	注意事項
	1、 連接彩色雷射印表機的電腦上已經安裝Microsoft Office、PhotoShop等軟體，供列印文件、簡報或圖檔使用。
2、 本機所提供之最大紙張尺寸為A0（長：254公分(100吋)、寬：91公分(36吋)）。
3、 請盡量避免使用填滿背景顏色之稿件。
4、 如因機器緣故（如夾紙、墨水不足等不可抗力因素），導致列印失敗，得不計入累積統計。如係人為操作因素造成列印失敗則需計入累積統計。
5、 因耗材費用昂貴，建議借用人先行於個人之電腦上進行小尺寸試印，直到文字與排版確立後，再行借用此繪圖印表機列印。為提高列印之成功率，借用人得請管理人協助列印之操作。
6、 本項服務係基於院內資源共享之精神，請借用人愛惜使用。
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---------------------------------------------------------------------------

 管 理 單 位 回 條 

	申請單位
	 
	□
	同意 貴單位預約借用時間。如遇特殊狀況，管理單位得請申請單位暫停借用。

	申 請 人
	 
	
	

	借用時間
	      年     月     日 
□上午□下午□其他__ ____ _
	□
	歉難受理：

□申請時間已出借中
□設備養護中
□其他：

	累積張數
	
	
	


